@ eIz oeael  Checklist pro provadéni audita v dobé
Usps&ch s kvalitou COVID-19

Tento checklist slouzi jako podplrny materidl zdkaznik( qualityaustria pro
pfipravu a provadéni auditd.

V tomto checklistu pro certifikované zakazniky jsou vyjmenovany
nejdllezité&j&i body, které maji byt zohledn&ny pfFi pldnovani auditu v dobé
koronavirové epidemie.

Checklist reflektuje pravni stav k1. 5. 2020 a je vydan na zakladé naseho
nejlepsiho védomi a svédomi.

Zaklad pro provadéni auditi:

Zdravi
a
soulad s pravnimi predpisy
jsou hlavni priority!

@ pixabay.com/AnnaliseArt

Centralni pravidla, kterym jsou veskera dalSi opatreni podrizena, jasné definuji, ze
v prib&hu provadéni auditu nesmi byt infekci COVID-19 ohroZena auditovana
organizace a osoby v ni aktivni, auditori qualityaustria a ani dalSi osoby.

Dale musi byt zajist&no dodrzovani veskerych pravnich predpist (jako napft.
COVID-19 nafrizeni viady atd.)

Checklist slouzi jenom jako hruby ramec a je nutné jej vzdy upravit dle potreb
dané organizace.

Quality Austria

V olSindch 2300/75, 100 00 Praha 10
office@qualityaustria.cz

+420 731 142 247


office@qualityaustria.cz

@ eIz oeael  Checklist pro provadéni audita v dobé
Uspé&ch s kvalitou COVID-19

Checklist pro pripravu auditi:

= domluva s auditorem ohledné planovani auditu:
= zmény v podnikani, které maji na audit vliv
= dostupnost
= kdy a jak mGze byt audit realizovan:
= na dalku (remOte) @ pixabay.comfAnnaliseArt
* na misté
» kombinace auditu na dalku a na misté
= body normy a pripady ke kontrole atd.
= Jaké specidlni vybaveni (ochrana) je od auditora/y pozadovano?
= Jsou pro realizaci auditu k dispozici vhodné prostory (pravidla odstupu,
vétrani atd.)?
= Jsou v provozu aplikovana pravem stanovena hygienicka opatrfeni (pro
prohlidku prostor atd.)?
= Je zajisténa dezinfekce a hygienické prostfedky (dezinfekce °

rukou, dezinfekce povrchid, roudky atd.) v dodatedném 0
mnozstvi pro vSechny relevantni prostory (napf. prostory
pro rozhovory, dilny atd.)? |

= Je mozny prijezd a odjezd auditora (obzvlasté u cest z/do pisabay.com/annaliseart
zahranici)?
= Je v pripadé potifeby moznost ubytovani?
= zvlastni body pro realizaci auditu na dalku (zcela nebo ¢astecné):
= Zajisténi, Ze audit muze prob&hnout dle planu (technické vybaveni,
dostatecné pristupy ke komunika¢nimu softwaru, dostatecna rychlost
a stabilita pripojeni atd.).
= Zajisténi, ze vSechny pro audit relevantni osoby jsou obeznameny
s ovladanim techniky, aby mohl audit probéhnout
dle planu.
= Zajisténi, ze kazda pro audit relevantni osoba, ktera
pracuje formou home-office, se muZe daného
auditu na dalku ucastnit.
= Dohoda na provedeni kratkého testu, aby bylo
zaruCeno spravné fungovani techniky, komunikacniho software a
hardware mezi organizaci a auditorem/tymem auditord.
= ujasnéni, jakou formou budou auditovany relevantni dokumenty a
zajisténi realizace po technické strance:
» dokumenty jsou k dispozici v cloudovém ulozisti
= dokumenty jsou nahrany v pribé&hu rozhovoru
» dokumenty budou zaslany
= Atd.
= zajistit:
» informacni bezpecnost
» Ze nebude audit v zadné podobé nahravan
= individudIni poZzadavky / body

@ pixabay.com/AnnaliseArt
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Checklist pro provadéni auditd na misté:
= Je nutné provést kontrolu bezpecnosti také v rozsahu pravidel chovani
v daném provozu pfijatych k zabranéni Sifeni infekce COVID-19.

= Zajistit socidlni distancovani, prip. fyzické distancovani O O
o v Ve v Vé . . v . v
v prubehu provadeni auditu, stejne jako behem 1 r
pohovorQ a prohlidky prostor.
= dodrzovat minimalni odstup 2 metry | | I |
= pFi nedodrzeni minimalnich odstupl v rozsahu 2

metrd je nutné pouZivat rousky: ve zvlastnich pfipadech je nutné
pouzivat i dal$i ochranné pomucky (viz hodnoceni pracovist)
= udrZovat co nejvétsi mozné rozestupy mezi zicastnénymi osobami

= Veétrani prostor minimalné 4x denné po dobu 10 minut. FLTZ)

= Naplanovat dostatecny Casovy prostor, aby mohla byt L
vicekrat vyuzita hygienicka prestavka (myti rukou,
dezinfekce prostor, vétrani, odlozeni a opétovné
nandani ochrannych prostfedkl atd.)

@O
© pixabay.com/annaliseArt

= Je-li nutné spole¢né pouzZivat vozidla v pribéhu
provadéni auditu, je trfeba mit nasazenou rousku a dodrzet pravidlo
maximalné dvou osob v jedné fradé dopravniho
prostiredku vcetné ridice.

= Pri pouzivani vytahu je nutné dodrzet pravidlo
jednoho prepravovaného, v misté shlukovani a ¢ekani
na vytah je povinnost dodrzet minimalné 2 metry
velké rozestupy.

@ pixabay.com/AnnaliseArt

= Pfi vstupu do prostor klienta
= Dodrzovat narizené rozestupy minimalné 2 metry
= pri setkani s klienty: povinnost mit nasazenou
rousku

),

/1

= Individualni pozadavky / body:

f

= ® pixabay.com/AnnaliseArt
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